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就業規則 守り

職場のハンドブック 攻め
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就業規則

会社を守るツール

労使トラブル防⽌
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職場のハンドブック

会社発展のための
攻めのツール

従業員の意識改⾰



Copyright  Nextep Inc. All Rights Reserved.

Nextep

5

【就業規則】 【職場のハンドブック】
⽬的 労使トラブル防⽌ 従業員の意識改⾰

法律 労基法や安衛法などで
決められている

法律で決められていない
（違法なことはダメ）

⽂章 ⽂章が難しい ⽂章がわかりやすい

絵 通常は⽂章だけ イラストや写真多め

設置 会社や組織ごとに1冊 1⼈に1冊

内容 労使間の義務や
権利などの決まりごと

⽇々の仕事で守ること、
やっていくこと

⼤きさ A4サイズが多い ⼿帳サイズ・A5サイズなど⼩さめ

形 多くがファイルに
⼊っている 会社オリジナル

改定 意⾒書や届出必要 いつでもできる

関⼼のある⼈ 退職を考えている⼈
条件を確認したい⼈

会社の⽅向性や将来性を
知りたい⼈

就業規則と職場のハンドブックの特徴


